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Guide d'utilisation du WEBMAIL "Francepetanque.com"

1 — Pour se connecter :

T =
Q._ ' |\\J http:/ fwebmail francepetangue com

Sur le navigateur Internet taper :
webmail.francepetanque.com

Fichier ~Edition  Affichage  Favoris  Oubils 7

W e > Webmail

gwebmail

francepetanque.com

Connexion (version 1.93b}

Votre adresse mail :
cl38-nnnn@francepetanque.com

Compte de messagerie: ‘

Mot de passe:

Par défaut | \ ,./

-,
i Savez-vous gue vous pouvez faire une
copie de toys_Je=s

rles informations de connexion sur cet ordinateur

Se connecter
\Webmail sécurisé

(?\ Suivez le guide
. Wehmail sécurisé par S5L

\ |

Sﬂ \ [

3 Votre mot de passe :
nnnnx38

Fermer la
messagerie

Créer un message
a envoyer

U4 | viebmad & - B f= - [ Page -+ () outls -

@ webmail francepetanque.com

A — -
ﬁ fay Courrier k-}__i Agenda ﬂz Carnet d'adre\es | Z= Notes \.)Taches (."." SMS ‘u‘

l% Boite de réception @"."ériﬁar les messages entrants _';lécrire un message | [FHDossiers L\ Rechercher VOS messages
Liste des dossiers

2 Boite de réception (0/1)
& Spam (0/0) % Do Sujet—s Date—" Taille—"#

O ™o CD38-Comite lsere Renouvellement licences 2010 18/11/0% 10:08 885 K

v ‘ Supprimer H Marquer comme lu(s) || Marquer comme non lu(s) || Déplacer H Transmettre |

‘ Supprimer H Marquer comme lujs) || Marquer comme non lu(s) || Déplacer H Transmettre |

—=_9 Connecté en tg b: cl33-0100@francepetangue.com 52 Options (@nfigurer votre webmail) @Dec-:lmecter

sélection des
messages pour
traitement.

Personnaliser votre

Les traitements possibles : messagerie
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2- Personnaliser votre messagerie : cliquez sur "Options (configurer votre Webmail)"

€@ webmail

. rAssistant de configuration
&2 Options générales
“IParametres d'envoi
ilire spam
aeAgenda, Camnet d'adresses
AlSMS

Assistant de configuration

[®dFersonnalités / Signatures
A Repondeur
«fDéviation

Cliquer sur :
Mot de passe

\ T - P 2
ﬁ {4 Courrier ‘\@_Agenda a'zcarnet d'adresses ‘= Notes ‘)Tachg k",’__,SMS ‘u‘

Vous pouvez ici relancer 'assistant quivous aide a configurer les option

ﬁ webmail

\ T o o = o
ﬁ fgp~ Courrier | L34 Agenda .ﬁ: Carnet d'adresses 'z Notes \)Tachp_-; ,\'f_, SMS iU‘
L eAssistant de configuration
& Options générales —
AParameétres d'envai Nouveau mot de passe: ‘

Mot de passe

Confirmation du mot de passe:{
®APersonnalités / Signatures

= -.’
HRepondeur Walider

#Déviation

Alias

5 Mot de passe \Vous pouvez maintenant
v & Configuration logiciel e-mail modifier Votre mot de passe

Mise & jour Webmail

ﬁ Ui\courrier ‘-.@_Agenda :'“‘_‘carnet d'adresses | == Notes \."}Tﬁchg k","__,SMS u
. rAssistant de configuration

&2 Cptions générales
“IParametres d'envoi

Assistant de configuration

Vous pouvezici relancer l'assistant quivous aide 3 configurer les op

Lancer 'assistant

@ Filire spam
ZRtgenda, Camnet d'adresses
5lans

[®dFersonnalités / Signatures
A Repondeur

«fDéviation

Cliquer sur :
Options Générales
Alias

ot de passe

figuration logiciel e-mail
IMise a jour Webmail

iiAgenda Q:-Carnet d'adresses ‘== Notes \)Tﬁches k‘.'_,SMS ‘ul

ition e
Options generales
Langue: | Francais :1|
Page de démarrage: élmte_dz;aw_ptavl

it Deéplacer les messages supprimes dans le dossier ‘Corbeille

e I:-emanderune canfirmation durantla suppression de .messages 2u lfj-:ssiers
Envoyerscafirmation de lecture: | Demander V!
Fuseau horaire: | Fuseau horaire du serveur (defaut) B
Aftention: ce changemems /ebmail. Sync =
Affichage

e-mail Nombre d'éléments par page:

Cocher les 2 cases

Premiére colonne:

Trier par: ci-dessus
Ordre de tri:
Formatage du message: :“F'r!;'ntzé.rer.l-l.—.(:i'.l':ﬂ.\: V|

- demande de confirmation en cas de suppression
- garder les messages supprimés dans la Corbeille

3- Les boites de messages

€ webmail

ﬁ ui\(;ourrier '

2, Boite de réception | ¥ Verifier les me:

Liste des dossiers W |:
/=, Boite de réception (2/4) .
{ZM Messages envoyés (0/79) ¥

[¥ Corbeille (1/1)
[ Spam (0/0)

[

|
O
|
O

&7l [7

Par défaut, le Webmail s'ouvre sur la Boite
de réception (messages regus). Les
messages non lus sont en gras.

\Vous pouvez visualiser :
- les messages envoyés
- la corbeille (messages supprimés)

vebmail

ﬁ U;\ Courrier

 Agenda 2‘:‘ Carnet d'adresses = Notes ‘)Tﬁches \'f_, SMS ‘ui
é Boite de réception @'u'eriﬁer les messages entrants ;{-‘Ecrire un message | [FyDossiers k\_ Rechercher D Vider la corbeille

Liste des dossiers

' ‘ Supprimer H Marquer comme [u(s) || Marquer comme non lujs) XDep\acer || Transmettre

£ Boite de réception (214)

Pour vider la Corbeille : cliquer en haut de

I'écran : "Vider la Cohaeille"

Vous pouvez également créer des Boites aux lettres pour ranger vos messages :

@ vwebmail

\ T - N =
ﬁ {4 Courrier ‘\1_\5!‘ Agenda a2 Carnet d'adresses | \Z= Notes \._)Ta:hs-_: &hsmus ‘U’

etanque.fr

Créer le Dossier

i i Véri L Eeri 5 == 5 i
&, Boite de réception | ¥ Verifier les messages entrants | 1Ferire un message | [ZSDossiers | £4_Bedy

Liste des dossiers

TR jon (3(5) [w] ‘ Supprimer H Marquer comme lu(s) || Marquer comme non lu{s) || Déplacer || Transmettre
=, Boite :
[z@ essages envoyes (0/79) ¥ De—x Sujet—s Date—" Taille—s
[ Corbeille (0/0) CARTIER Jean-Pierre Compte-rendu de réunion 29/12/09 16:00 5K
] Spam (0/0) 0ol = cl36-0423@franc 17112108 21:25 IK
\ 7
= cl38-secteuri@francepetanque.com - Marquer IeS message a deplacer 15/12/09 18:49 3K

- Cliquer sur "Deéplacer
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3- Envoi d'un massage : cliquer sur ""Ecrire un message"

W | webmail |

Demande

‘ Envoyer le message || Prévisualiser le |( D?Stl n,atal res opions dumessage ACCUSé de
(séparés par ;) pririte [ Hormale v réception
e |"CD38-5t Clair du Rhone" <¢ Envoyer en HTML

[ Ajouter la signature

VET UNE copie

[]0emander un accusé de réception

Veérificateur orthographique

Langue | Francais b

Verifier l'orthograph ..
Pour joindre des documents :
Pigce(s) jointe(s) danS |'Ordre i l et 2

Fichier(g) joint(s)

Destinataires
des copies

Ecrire le texte du message \
| En\\la pigce jointe |

Ajouter une p

Sélectionner
le fichier a
envoyer

inte (max. 48K

Parcourir.

Codage des caractéres | Européen de l'ouest (iso-8859-1) v

Envoyer le message || Prévisualiser le message H Enregistrer comme brouillon

=

—=_J Connecté en tal . c135-0100@francepetanque.com §8F Options (Configurer votre )

cliguer ici

Les fichiers joints
sont affichés dans
cette fenétre

Lorsque le message est complet, cliquer sur ""Envoyer le message"
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